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	第一部分考试工作领导小组与相应职责
	一、考试工作领导小组
	     下设考务工作与考风考纪督导办公室
	（一）考务工作办公室
	地  点: 南校区农生楼513

	（二）考风考纪督导工作办公室

	二、巡考工作组
	三、工作职责
	（一）组长、副组长职责
	（二）考务工作办公室职责
	3、负责各类考试的联络工作，落实各考试相关部门的工作要求；

	（三）考风考纪督导工作办公室工作职责
	6、负责督查考试期间的保密工作。

	（四）监考人员职责
	15、监考人员有权制止除佩带规定标志以外的任何人进入考场
	17、监考人员违纪和失职，视情节予以通报批评或处分。

	（五）巡考人员职责
	4、巡视时，巡考人员应按要求认真填写《考场巡视情况记录表》。



	第二部分   考试工作安排
	一、考试时间
	二、考务工作及日程安排
	    负责人：高艳莉  帅雨姗   李思瑶    李龙

	三、考风考纪宣传与诚信教育
	四、考卷及相关材料管理
	五、监考人员考前培训
	六、监考工作
	（一）监考工作流程
	4、随机调换学生座位，单人单桌，横纵对齐。

	（二）监考人员板书内容
	1、考试起止时间：

	（三）监考人员交卷时提供资料
	3、交考务人员验收签字。



	第三部分   考试相关文件与管理规定
	一、《贵州大学学生违纪处分规定》节选
	第三章  违纪行为及纪律处分
	（三）有下列行为之一者，给予开除学籍处分： 


	二、《贵州大学学士学位授予条例》节选
	三、考生违纪（作弊）行为分类
	（一）考试违纪：
	（二）考试作弊：

	四、常用资料与表格
	五、学生考试须知


